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1. Einfihrung

Die Gemeinde Dossenheim bietet seit dem Jahr 2023 ein digitales Anmeldeverfahren fiir
Betreuungsplatze in den Krippen und Kindergarten fir Kinder im Alter von 0 bis 6 Jahren Uber
das Online-Portal der Zentralen Vormerkung an.

Damit wird den Eltern die Mdglichkeit geboten, den Betreuungsbedarf fur das Kind jederzeit
bequem von zu Hause aus anzumelden und bis zur Platzzusage problemlos anzupassen. Das
System koordiniert alle Vormerkungen zwischen den gewiinschten Einrichtungen.

Nach einer kurzen Registrierung konnen die Eltern ihre personlichen Daten eingeben, das
Kind flr bis zu drei Wunscheinrichtungen vormerken und die notwendigen Bescheinigungen
hochladen.

Alle Vormerkungen werden zentral im System erfasst und zu einem festgelegten Stichtag an
die gewlnschten Einrichtungen zur weiteren Bearbeitung weitergeleitet. Von dort aus werden
die Eltern per E-Mail oder telefonisch tber die weiteren Schritte bis zur Platzzusage informiert.
Die Platzvergabe erfolgt unter Bertcksichtigung der festgelegten Vergabekriterien. Dabei
spielt es fur einen Platz im Kindergarten keine Rolle, wann die Vormerkung vor dem Anmelde-
und Bearbeitungsstichtag des 1. Marz eines Jahres eingegangen ist. Einen Betreuungsplatz
in der Krippe kénnen Eltern ab Geburt des Kindes vormerken.

Es wird empfohlen, dass sich die Eltern vor der Erstellung einer Vormerkung uber die
verschiedenen Betreuungsangebote informieren. Dabei sollten die individuellen Konzepte,
Betreuungskosten und Offnungszeiten beriicksichtigt und ggf. vorab ein Besichtigungstermin
in den Einrichtungen vereinbart werden.



2. Wie erstelle ich eine Vormerkung?

Die Anmeldung fir einen Betreuungsplatz in einer Kindertageseinrichtung in Dossenheim kann
ausschlieB3lich Uber das Online Portal ,Zentrale Vormerkung“ erfolgen. Die Erstellung einer
Vormerkung kann jederzeit vorgenommen werden, jedoch frihestens 16 Monate vor dem
gewunschten Aufnahmedatum und maximal fir das folgende Kita-Jahr. Fur jedes Kind ist nur
eine Anmeldung pro Betreuungsform (Krippe und Kindergarten) erforderlich und maoglich, eine
zweite Vormerkung wird automatisch geldscht. Alle fir die Anmeldung relevanten Daten
konnen nur elektronisch erfasst und bearbeitet werden - Anderungen sind bis zur Platzvergabe
mdoglich. Sollte dies nicht der Fall sein, kénnen Sie sich an die zustandige Abteilung der
Gemeindeverwaltung Dossenheim wenden.

Nachdem Sie sich Uber das Betreuungsangebot der Kindertagesstatten informiert haben,
konnen Sie mit der Vormerkung beginnen.

— Zum Online-Portal Zentrale Vormerkung

Sie erhalten nach der Registrierung eine Bestatigungs- und Aktivierungs-E-Mail. Danach
konnen Sie sich Uber die Benutzeranmeldung einloggen und unter dem Reiter *Vormerkung*
die Eingabe lhrer personlichen und gewilnschten Daten vornehmen.

Sie haben die Mdoglichkeit, Ihr Kind flr bis zu drei Wunscheinrichtungen vorzumerken
(Einrichtung 1, Einrichtung 2, Einrichtung 3).

Sobald Sie alle Daten eingegeben haben, kénnen Sie ganz unten auf *Speichern + Absenden*
klicken und im Anschluss Uber *Datei auswahlen* alle notwendigen Bescheinigungen
hochladen. Bitte beachten Sie, dass die entsprechenden Felder zusatzlich ausgefillt werden
missen, wenn Sie einen Ganztagsplatz in Anspruch nehmen mdéchten, aber die
Voraussetzungen nicht erfillt sind. (Siehe 3. Bescheinigungen und Nachweise).

Fur einen Betreuungsplatz in der Krippe ist keine Arbeitgeberbescheinigung notwendig.

Nach Absenden der Voranmeldung und Hochladen der Bescheinigungen wird lhnen eine
Bestatigung per E-Mail zugesandt. Wir bitten Sie, lhre Vormerkung auf ihre Vollstandigkeit zu
Uberprifen.

Sofern Sie ein weiteres Kind vormerken mochten, besteht die Mdglichkeit, dies nach dem
Speichern der Daten des ersten Kindes Uber den Reiter ,Vormerkungen > Aktive/Neue® und
,Weitere Vormerkung“ vorzunehmen.

Betreuungsformen:

= 1 -3 Jahre: Krippe
= 2 -6 Jahre: Kindergarten (altersgemischte Gruppen im KiGa Schwabenheimer Hof)
= 3-6 Jahre: Kindergarten

= HT (Halbtagsbetreuung) Mo - Fr, mind. 3 Std./Tag bis max. 6 Std./Tag
= VO (Verlangerte Offnungszeiten) Mo - Fr, mind. 6 Std./Tag bis max. 7 Std./Tag
= GT (Ganztagsbetreuung) Mo - Fr, mehr als 7 Std./Tag


https://www.kitaweb-bw.de/kita/vormStdPage.jsp?gkz=226012

3. Bescheinigungen und Nachweise

Fur die Bearbeitung der Vormerkungen werden entsprechende Bescheinigungen in digitaler
Form bendtigt. Die Bearbeitung der Vormerkung ist ohne Nachweis beider Elternteile oder
entsprechend eines Elternteils nicht méglich. Die Bescheinigungen kénnen unten auf der Seite
der Dateneingabe ,Vormerkungen” und ,Datei auswahlen” hochgeladen werden.

Es sind folgende Bescheinigungen einzureichen:

- Bescheinigung durch den Arbeitsgeber Uuber die Erwerbstatigkeit und die
wochentliche Arbeitszeit oder der Elternzeit oder der Selbststandigkeit/ Ausbildung/
Studium/ Arbeitsagentur/ Jugendamt/ Krankenkasse

— Vorlage Arbeitsbescheinigung

4. Anmeldefrist und Platzvergabe

Krippe:

- Keine Anmeldefrist, da die Vormerkungen fiir einen Krippenplatz das gesamte Jahr
Uber bearbeitet werden.

- Das Aufnahmedatum wird durch die Einrichtungsleitung in Abstimmung mit den
individuellen Eingewdhnungszeiten und -richtlinien der Einrichtung sowie dem
Terminwunsch der Eltern vereinbart.

Kindergarten:

- Bis zum 1. Marz missen die Vormerkungen zusammen mit den entsprechenden
Bescheinigungen vorliegen, sofern eine Berucksichtigung bei der Platzvergabe fur das
kommende Kita-Jahr gewilnscht ist.

- Zum 1. Méarz werden die Vormerkungen seitens der Kindertageseinrichtung bearbeitet.

- Bis zum 1. Mai erhalten Sie eine Riickmeldung Uber eine Zusage oder einen Platz auf
der Warteliste.

- Das Aufnahmedatum wird durch die Einrichtungsleitung in Abstimmung mit den
individuellen Eingewdhnungszeiten und -richtlinien der Einrichtung sowie dem
Terminwunsch der Eltern vereinbart.

Zusage:

Sofern die Zusage seitens der Einrichtung 1 erfolgt, werden die Einrichtungen 2 und 3 von
weiteren Kontaktaufnahmen absehen. Die schriftliche Bestatigung der Zusage seitens der
Einrichtung muss innerhalb eines Zeitraums von 14 Tagen erfolgen, andernfalls wird lhre
Vormerkung zuruckgestellt.

Warteliste:

Sofern Sie eine Mitteilung tber einen Wartelistenplatz erhalten, kann Ihrem Kind zunachst kein
Betreuungsplatz in einer der von Ihnen gewiinschten Einrichtungen der Kindertagesbetreuung
angeboten werden. (vgl. Punkt 5).


https://www.kitaweb-bw.de/kita/datei/226012/Besch%C3%A4ftigungsnachweis%20-%20Zentrale%20Vormerkung%20Dossenheim%20-%20April%202024.PDF

Hinweis 1:

Die Einreichung der vollstandig ausgefiillten Daten und Bescheinigungen im Online-Portal der
Zentralen Vormerkung ist Voraussetzung fur die Bearbeitung und die Bertcksichtigung bei der
Platzvergabe. Es sei darauf hingewiesen, dass eine Vormerkung fur einen Betreuungsplatz in
einer Kindertageseinrichtung nur einmal erfolgen kann. Die Vormerkung ist noch keine
verbindliche Anmeldung.

Die verbindliche Platzzusage seitens der Einrichtung erfolgt durch Unterzeichnung des
schriftlichen Betreuungsvertrags durch die Einrichtung und die Eltern. Die Entscheidung tUber
die Platzvergabe obliegt der jeweiligen Kindertageseinrichtung und nicht der
Gemeindeverwaltung.

Hinweis 2:

Es wird empfohlen, vor der Vormerkung eine Prufung der Angebote an
Kindertageseinrichtungen vorzunehmen, um sich tber die Konzepte, die Betreuungskosten
sowie die Offnungszeiten zu informieren. Bei etwaigen Fragen zum zentralen
Vormerkverfahren oder zur Auswabhl eines fir Ihr Kind geeigneten Betreuungsangebots steht
Ihnen die Zentrale Stelle der Gemeinde Dossenheim gerne zur Verfligung.

Kontakt | Gemeindeverwaltung

Burgermeisteramt Dossenheim
Rathausplatz 1
69221 Dossenheim
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Birgerdienstleistungen
Telefon: 06221/ 8651-302
Telefon: 06221/ 8651-301

E-Mail: kita-vormerkung@dossenheim.de

5. Platzvergabekriterien

Die Vergabe der Betreuungsplatze erfolgt durch die Kindertageseinrichtungen nach
ausgewahlten Kriterien in einem Punktesystem, das gemeinsam mit den Tragern und den
Leitungen der Kindertageseinrichtungen festgelegt wurden.

- Vorrangige Aufnahme von Kindern mit dem Hauptwohnsitz in Dossenheim
- Soziale Aspekte und Sicherung des Kindeswohls

- Alter des Kindes

- Status der Eltern

- Beschaftigungsumfang

- Sonstige soziale Kriterien


mailto:kita-vormerkung@dossenheim.de

Punkte

Elternstatus

Alleinerziehend und berufstatig oder in Ausbildung/ Studium

! (alleinlebend oder ein Elternteil wohnt dauerhaft auf3erhalb von Dossenheim)
6 Alleinerziehend und arbeitssuchend
(alleinlebend oder ein Elternteil wohnt dauerhaft auf3erhalb von Dossenheim)
3 Alleinerziehend und in Elternzeit (ab einem Jahr)
(alleinlebend oder ein Elternteil wohnt dauerhaft auf3erhalb von Dossenheim)
5 Gemeinsamer Haushalt
beide Eltern berufstatig oder in Ausbildung/ Studium
3 Gemeinsamer Haushalt
ein Elternteil berufstatig und ein Elternteil arbeitssuchend
> Gemeinsamer Haushalt
beide Eltern in Elternzeit (ab einem Jahr)
1 Gemeinsamer Haushalt
ein Elternteil berufstatig und ein Elternteil nicht berufstétig
0 Gemeinsamer Haushalt
keiner der Elternteile berufstatig oder in Aushildung/ Studium
Punkte |Beschaftigungsumfang
0 alleinerziehend - nicht berufstatig
1 alleinerziehend - 10 - 16 Stunden pro Woche
2 alleinerziehend - 17 - 29 Stunden pro Woche
3 alleinerziehend - ab 30 Stunden pro Woche
0 beide Elternteile - nicht berufstatig
1 beide Elternteile - bis 55 Stunden pro Woche
2 beide Elternteile - 56 - 69 Stunden pro Woche
3 beide Elternteile - ab 70 Stunden pro Woche
Punkte |Sonstige Kriterien
20 Kind mit Hauptwohnsitz in Dossenheim
20 Kinder, bei denen der Tatbestand der Kindeswohlgefahrdung geméanR § 8a
SGB VIl (Schutzauftrag bei Kindeswohlgefahrdung) vorliegt
20 Kinder, bei denen geméan § 27 SGB VIII Hilfen zur Erziehung gewéhrt werden
3 Pflegebediirftige Personen im eigenen Haushalt (Bescheinigung durch die
Krankenkasse)
3 Geschwisterkind/ Elternteil mit Behinderung lebt im Haushalt (Bescheinigung
durch die Krankenkasse)
3 Kind ist &lter als 4,5 Jahre
Geschwisterkind in Tageseinrichtung (Der Geschwisterkind-Punkt gilt nur fur
1 die Tageseinrichtung, in der das Geschwisterkind zum Zeitpunkt der

gewtinschten Aufnahme auch tatséchlich betreut wird)
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6. Warteliste

Kann die Kindertageseinrichtung keine Platzzusage geben, wird ein Wartelistenplatz
eingerichtet. Die aktive Vormerkung bleibt so lange bestehen, bis eine Platzzusage in der von
den Eltern angegebenen Einrichtung vorliegt. Uber das Nachriickverfahren besteht ganzjahrig
die Moglichkeit, eine Platzzusage zu erhalten.

Hinweis:

Eltern, die ein Platzangebot in einer Kita erhalten, diesen aber ablehnen, verlieren den
gesetzlichen Betreuungsanspruch fur ihr Kind (siehe 9. Rechtsanspruch). Es wird daher
empfohlen, nur die Betreuungswiinsche in den Kindertageseinrichtungen anzumelden, die
auch tatsachlich in Frage kommen. Melden sich die Eltern bei einer Platzzusage nicht zuriick,
wird die Vormerkung zuriickgestellt.

Ruckmeldefrist im Nachrickverfahren:
Die Rickmeldefrist fir eine Platzzusage an die Kindertageseinrichtung im Nachrtickverfahren
bzw. bei Mitteilung eines freien Platzes betragt 10 Tage.

7. Aufnahmeverfahren

Wenn die Eltern das Angebot fiir einen Betreuungsplatz annehmen, erhalten sie von der
Einrichtung die Unterlagen fiir den Betreuungsvertrag, die fur die Aufnahme vollstandig
auszufillen sind. Ein Tausch des Betreuungsplatzes mit einer anderen Einrichtung ist nicht
moglich.

Jedes Kind muss vor der Aufnahme in die Kindertageseinrichtung gemaf den ,Richtlinien des
Ministeriums fur Arbeit, Gesundheit und Soziales Uber die arztliche Untersuchung nach § 4
des Kindergartengesetzes“ arztlich untersucht werden. Dariber hinaus hat eine arztliche
Beratung der Personensorgeberechtigten nach § 34 Abs. 10a Infektionsschutzgesetz (IfSG)
Uber einen vollstandigen, altersgeméfRen und nach den Empfehlungen der zusté&ndigen
Impfkommission ausreichenden Impfschutz des Kindes zu erfolgen.

Hinweis:

Voraussetzung fur die Aufnahme des Kindes sind die Vorlage der Bescheinigung Uber die
arztliche Untersuchung, der Nachweis der Masernimpfung und die Unterschrift aller
Erziehungsberechtigten und der Kindertageseinrichtung auf dem Betreuungsvertrag.

8. Eingewobhnung

Im Aufnahmegesprach informiert die Leitung oder die zustandige Bezugsperson in der
Kindertagesstatte Uber die Gestaltung der Eingewdhnungsphase, die mit den Eltern flexibel
gestaltet wird.



9. Rechtsanspruch
Fiar Kinder vor dem 1. Lebensjahr:

Fir Kinder vor dem 1. Lebensjahr besteht kein gesetzlicher Anspruch auf Betreuung (8§ 24
Abs. 1 SGB VIII).

Fir Kinder von 1 bis 3 Jahren:

Seit dem 01.08.2013 haben Kinder ab dem ersten Geburtstag einen gesetzlichen Anspruch
auf einen Betreuungsplatz (8 24 Absatz 2 SGB VIII). Der Rechtsanspruch auf einen
Betreuungsplatz kann sowohl durch einen Platz in einer Kindertageseinrichtung als auch in
der Kindertagespflege erflllt werden. Der Betreuungsumfang richtet sich nach den Umstanden
des Einzelfalls.

Fur Kinder ab 3 Jahren bis zum Schulbeginn:

Kinder ab 3 Jahren haben einen gesetzlichen Anspruch auf einen Betreuungsplatz in einer
Tageseinrichtung (=Betreuungsumfang Kindergarten) (8 24 Absatz 3 SGB VIII). Dieser
Anspruch kann durch die Kindertagespflege ergénzt werden.

Es besteht hier kein Anspruch auf Betreuung auf einen Ganztagesplatz.

Hinweis:

Der Rechtsanspruch richtet sich nicht auf eine bestimmte Einrichtung. Grundsatzlich besteht
fur die Eltern kein gesetzlicher Anspruch auf eine Unterbringung des Kindes in einer Wunsch-
Einrichtung. Es besteht auch kein Anspruch auf Schaffung weiterer Betreuungsplatze in einer
spezifischen Einrichtung.

Wenn Sie ein bedarfsgerechtes Betreuungsplatzangebot ablehnen, ist die Gemeinde
Dossenheim nicht verpflichtet, ein weiteres Platzangebot zu machen. lhre Vormerkungen
bleiben aber weiterhin bestehen und werden bei der Platzvermittiung bericksichtigt. Sobald
ein passendes Angebot verfiigbar ist, werden Sie benachrichtigt. Wurde ein bedarfsgerechtes
Angebot abgelehnt, missen Sie bei weiteren Platzangeboten in Kauf nehmen, dass diese
weiter entfernt liegen oder nicht vollstdndig lhren Wiinschen entsprechen. Auch der
gewilnschte Betreuungsbeginn kann dann nicht sichergestellt werden.
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